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Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen
mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen Eintrittstermins.

BEWERBUNG@HEESEMANN.DE

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
• Erste Berufserfahrung im relevanten Aufgabenbereich
• Versierter Umgang mit MS Office-Produkten sowie IT-Affinität
• Ausgeprägtes Verständnis für Abläufe und Prozesse
• Selbstbewusstes und kommunikatives Auftreten
• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise

 SIE BRINGEN MIT

WIR BIETEN IHNEN
• Interessante Herausforderung in einem dynamischen Umfeld
• Langfristig ausgerichtete Unternehmenskultur in einem mittelständischen 

Unternehmen mit flachen Hierarchien
• Integration in ein erfolgreiches, engagiertes und motiviertes Team
• Individuelle persönliche Weiterentwicklung

IHRE AUFGABEN
• Steuerung und Controlling von organisatorischen und IT-Projekten
• Erstellung und Verwaltung von Organisationsrichtlinien in Abstimmung mit den 

jeweiligen Fachabteilungen
• Verwalten von Datenbanken, Pflege von Formularen und Vorlagen

WIR SUCHEN ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN TERMIN:

SACHBEARBEITER (M/W/D) Compliance/ Organisation


